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1. Tổng quan quy trình vận hành phần mềm 

 

2. Người dùng đăng ký tài khoản  

2.1. Đăng ký 

- Để đăng ký tài khoản, người dùng vui lòng điền đầy đủ các thông tin được yêu cầu 

trên giao diện hiển thị. 



 

- Sau khi đăng ký thành công sẽ hiển thị thông báo trên giao diện. 

 

- Đồng thời hệ thống sẽ gửi email để xác thực tài khoản vừa đăng ký. 

 



 

- Vui lòng truy cập email xác thực tài khoản để sử dụng. 

 

2.2. Đăng nhập  

2.2.1. Đăng nhập tài khoản 

- Vui lòng nhập đầy đủ thông tin để đăng nhập 



 

- Sau khi đăng nhập thành công sẽ hiển thị trông tin người dùng. 

 

2.2.2. Cập nhật tài khoản 

- Ở thanh “Menu” chọn vào tên dười dùng => “Thông tin” 

- Sau khi thay đổi thông tin cần thiết nhấn “Lưu” để cập nhật lại thông tin cần thay 

đổi. 



 

2.3. Quên mật khẩu 

- Ở màn hình đăng nhập, người dùng nhấn “Quên mật khẩu ?” 



 

- Màn hình lấy lại mật khẩu 

 

- Khi đã nhập email và nhấn gửi, hệ thống sẽ gửi email xác nhận đổi mật khẩu và 

câp mật khẩu mới, sau đó chuyển về giao diện đăng nhập. 



 

- Email thông báo quên mật khẩu. 

 



- Khi chọn vào xác nhận sẽ có thông báo gửi mật khẩu mặc định. 

 

- Email gửi mật khẩu mặc định. 

 



 

- Dùng mật khẩu được gửi từ email để đăng nhập. 

2.4. Đổi mật khẩu 

- Ở thanh “Menu” chọn vào tên dười dùng => “Đổi mật khẩu”. 



 

- Sau khi đổi mật khẩu thành công sẽ hiển thị thông báo và trở về man hình đăng 

nhập. 

3. Người dùng xem thông tin sự kiện 

Người dùng có thể xem thông tin chi tiết sự kiện: nội dung sự kiện, thời gian, đơn vị 

tổ chức, tập tin đính kèm, … ở giao diện chi tiết sự kiện (đối với sự kiện riêng tư tập 

tin đính kèm chỉ hiển thị đối với những người đã tham gia sự kiện). 



 

4. Người dùng đăng ký tham dự sự kiện 

- Trung tâm báo chí sẽ gửi thư mời tham gia sự kiện đến với quý báo chí hoặc cá 

nhân có thể đăng ký tham dự sự kiện 

- Đối với trường hợp gửi thư mời người tham dự sự kiện sẽ nhận được email với nội 

dung tham dự sự kiện 

 



 

- Ở màn giao diện chi tiết sự kiện, nếu sự kiện sắp diễn ra sẽ hiện nút “Đăng ký” sự 

kiện 



 

- Sau khi chọn vào nút đăng ký sẽ chuyển đến giao diện thông tin đăng ký. 

➢ Đối với sự kiện công khai sẽ đi đến giao diện chọn ghế ngồi. 

 



 

➢ Đối với sự kiện riêng tư: cần nhập mã code đã gửi kèm thư mời tham dự sự kiện 

hoặc liên hệ với trung tâm báo chí để nhập mã code tham dự sự kiện. 

 

- Sau khi nhập mã code sẽ đi đến giao diện chọn ghế ngồi đăng ký sự kiện 



 

Lưu ý: người dùng cần cập nhật đầy đủ thông tin thì hệ thống mới cho đăng ký sự 

kiện. 

 



 

- Khi nhấn OK sẽ chuyển sang trang cập nhật thông tin, hình ảnh mới cho đăng ký 

sự kiện. 

 



 

 



 

- Sau khi cập nhật thông tin thành công vui lòng quay lại trang đăng ký sự kiện  

- Hệ thống sẽ gửi email xác nhận đăng ký sự kiện thành công. 



 
 

Lưu ý: Xem danh sách sự kiện đã đăng ký 

- Ở thanh “Menu” chọn vào tên dười dùng => “Lịch sử đăng ký”. 

 

- Hiển thị những sự kiện đã đăng ký của người dùng, đồng thời người dùng có thể 

xem chi tiết đăng ký và hủy vé khi cần thiết. 

 



5. Người dùng check-in tham dự sự kiện 

Người dùng vui lòng xuất trình mã Qrcode trong phần “Thông tin người dùng” (hoặc 

được gửi kèm trong email xác nhận đăng ký sự kiện thành công) cho nhân viên trung tâm 

báo chí tại sảnh. 

 



 
 


